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PROSEDUR PELAPORAN KEGIATAN BALAI 
 
 

 

 

9.1. PROSEDUR EVALUASI PASCA DIKLAT 

            

No Kegiatan 

Pelaksana / Aktor Mutu Baku 

KET 
Kasi 

Program 
dan 

Evaluasi 

Kasi 
Penyelgr 

Pelat. 
WI KTU 

Kepala 
Balai 

Petugas 
Program 

dan 
Evaluasi 

Kelengkapan 
Waktu 
(Menit) 

Output 

1 Menyiapkan data 
kelengkapan 
pelaksanaan Pasca 
Diklat 

 
 

      

    

 Data Purnawidya, 
Kurikulum Pelatih, 

RTL 

900 Tersedianya Data 
Kebutuhan Pasca 

Diklat 

  

2 Rapat persiapan 
pelaksanaan Pasca 
Diklat 

            Data Pasca 
Diklat, Draft 

Instrumen Pasca 
Diklat 

180 Risalah rapat, 
Daftar 

Purnawidya, 
Instrumen Pasca 
Diklat terkoreksi 

  

3 Membuat usulan tim 
pelaksana Pasca Diklat 
untuk ditelaah dan 
diparaf oleh Kasi. 
Program dan Evaluasi 

            Risalah rapat, 
Daftar 

Purnawidya, 
Instrumen pasca 
Diklat terkoreksi 

300 

 

  

4 Memeriksa dan 
Menandatangani Surat 
Keputusan tim 
pelaksana Pasca Diklat 

            Draft Pasca 
Diklat,  Draf 
Usulan Tim 
Pelaksana 

60 SK Tim 
Pelaksana,  

Materi Pasca 
Diklat 
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9.3. PROSEDUR BIMBINGAN LANJUTAN 

            

No Kegiatan 

Pelaksana / Aktor Mutu Baku 

Petuga
s  

Evalap 

Kasi 
Progra

m 

Kasi 
Penylgg

r 
WI KTU 

Kepala 
Balai 

Petugas 
Pelaksana 

Kelengkapan 
Waktu 
(Menit

) 
Output 

1 Menyiapkan data 
kelengkapan 
pelaksanaan Binjut  

 
 

  

      

    

Data Purnawidya, 
Kurikulum 
Pelatihan,  Hasil 
Evaluasi 
Kompetensi Akhir 

900 ·  Tersedia 
data Binjut 

2 Rapat persiapan 
pelaksanaan binjut  

              Data Binjut, Draft 
Instrumen Binjut 

180 Risalah rapat, 
Daftar 
Purnawidya, 
Instrumen 
Binjut 
terkoreksi 

3 Membuat usulan tim 
pelaksana Binjut 
untuk ditelaah dan 
diparaf oleh Kasi  
Program dan 
Evaluasi 

              Risalah rapat,  
Daftar 
Purnawidya,  
Instrumen Binjut 
terkoreksi 

300 Draft Binjut, 
Draf Usulan 
Tim Pelaksana 

                        

 

     

 

  


